Aktualizacja 05-05-2014
TRACES - instrukcja wprowadzaga

1. Informacjewstepne

System TRACES dogbny jest dla zarejestrowanych uzytkownikow, po zalogowaniu si
I podaniu hasta pod adreséntips://webgate.ec.europa.eu/sanco/tra(@des ten najwygodniej jest
dod& do Ulubionych).

IW — Inspekcja Weterynaryjna

GrIW - Graniczny Inspektorat Weterynarii

Organizacja w rozumieniu systemu TRACES tpodmiot gospodarczy (firma, gospodarstwo,
miejsce gromadzenia, zaktad przetwdérczy, ubojniaewaznik etc.) znajdujcy sk pod nadzorem
IW oraz eksporter, importer, frednik etc..

Operator gospodarczyto uzytkownik obstugugcy system TRACES w organizacji i reprezeatyj
organizaci (podmiot gospodarczy) w systemie

Nazwa wytkownika / login to adres e-mailzarejestrowany w systemie TRACES

System TRACES wymaga przedhrki internetowejnternet Explorer ver. 5.5 lub wyzszej lub
innej, z protokétem zabezpiedz8SL 128 bitdw.

Obecnie uaytkownikami zgtoszonymi do systemw pracownicy PKG, PIW, WIW, GIW oraz
pracownicy z uprawnionych podmiotdw gospodarczyiaw( organizacji) znajdygcych seé pod
nadzorem IW (mytkownicy typuoperator gospodarczy.

2. Rejestracja nowego aytkownika

Operator gospodarczy moze by zarejestrowany przezzytkownika z Granicznego Inspektoratu
Weterynarii lub osoBcie przestd poprzez strof internetowt systemu prébe 0 rejestrag.
Importer, firma spedycyjna, agencja celna mbg zarejestrowani przezzytkownika z Posterunku
Kontroli Granicznej (PKG) lub osofmie przestd poprzez strog@ internetovq systemu prébe o
rejestracs..

2.1. Samodzielne zgtoszeniegshowego wytkownika typu Operator gospodarczy do systemu
TRACES.

W tym celu naley klikna¢ na link Zgtoszenie nowegozytkownika na ekranie startowym systemu
TRACES (bez logowania).
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/TRACES/Zaberpieczeni iefLoain

Logowanie do systemu

llogin |
£-miailt [25000RG@WEtgiv. gov. pll|

Hasla: [ssssswsnse

Wprewadz nazwe uzytkownika | hisle; 3 nastepnia kiikni [Login] lub nacsni Entar

Wyslij nowe hasio
desli nie pamigtasz hasla; wpisz login wzytkownika i kliknii Wysli haslo. Nowe, jednorazowe haslo zestanie wyslane na podany adres e-mail,

informage. Presbs o rejestrage uzptkowniks zostania rozpatrzana przez lokalnyg organ, Po zatwiardzeniu, uzytkownik uzysks dostep do systemu.

¥l Search for sraanisations
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Nastpnie naley wypetnic formularz rejestracyjny.

+ TRACES
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JTRACES/Regestrags uzytkonniks

Zarejestruj novre konto uzytkownika

Prosze podac adres e-mail. Po udansi rejestradi sdres posluzy = login.

Dane pracownika
(osoba odpowiedzialna
\

Fytanie sprawdzajgea;

Cdpowieds sprawdzajaca:

Ha adres podany w formularzu rejestracyingm zostanie wyslany kontrolny e-mail, Po sprawdzeniu adresu, lokalna whadza weterynaryina zatwierdzi udytkownika, Procedure kod
ktdrago mozna sie calogowse do systemu,

czy powiadomienie a-mailern, po otrzym

Prasze wypeln ularz rejestracying | praedlozyc do zatwierdzenia popreez kiikniss

Organizacja, Firma

Kod pocztowyt

S
i Jezyk powiaderniant palski -
I\'\f'((l\#:dz.aj powiadomienia WML~ |
Telt
Faksi

Dodatkows informagar

Z wyszukiwarki organizagj
zatrudniagca pracownika

PEowrat PZatwisrdz

Informacja o zgtoszeniu i kandydata na aytkownika reprezentagego podmiot
gospodarczy trafi do GrlIW. Obogakiem GrlW jest sprawdzenie podanych w formularamyeth
| zatwierdzenie operatora gospodarczego jakaytkownika systemu TRACES lulusuniecie
formularza i nie dopuszczenie kandydata do obsysiemu TRACES.

Po zarejestrowaniuzytkownika system TRACES automatycznie wysyta najestrowany
adres e-mail nowegazytkownika jednorazowe hasto (takpo kadym kliknigciu naWlij hasto).
Hasto to naley przy pierwszym logowaniu zmienina nowe, wiasne 10-znakowe, zgodne
z obowhzujacymi zasadami — dokumentzasady-dostepu-do-TRACES-haslowanie.doc
do pobrania ze strony internetowej IW.

Ponizej przyktadowy e-mail z hastem otrzymanym od systaiRACES.

& Resetowanie hasla - Unicode (UTF-8)

J Blilk  Edycija Widok Marzedzia ‘Wisdomost Pomoc

B‘) &J “8 b= X O O )

Odpowiedz Odpowie... Przeslij .. Drﬁkuj UsLiry Poprzednia MNastepna Adresy
0od: SANCO-TRACES-NOREPLY@ec. eurapa. eu

Data: 3 stycznia 2011 14:34

Do: 2500000 rwetgiw. gov. pl

Temat: Resetowanie hasla

Witaj No,

Haslo do TRACES zostalo zmienione

» Nazwauzytkownika: 2500000 @wetgiw.gov.pl
« Haslo: TR97901
:l_ u inE@" w celu dostepu do aplikaciji.

Aplikacja TRACES.

PaN
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Nalezy klikna¢ na link ,Tu kliknij”, aby weg¢ na stror logowania.

Jeili przed wyswietleniem strony systemu TRACES pojawi ekno ,Alert zabezpieczé, klikamy

przycisk ,TAK”

]
| @ Infaimacie wynﬂérﬂah'e 2 ta withing rie moaa byd noladane praez

ity gtk avnik v, |stnisie jedriak problem z certyfikatem
zabezpicczer tej witiny.

@ Ten cerylikat zabezpisceen pochodsl od zaufanado wizedu
cetyfikaci

a Diata certyfilkatu zabezpieczen et wazna.

,i\, Haéw.a:na qﬁtyfiﬁaﬂte;zgib&;ﬁiat_:zﬁﬁ i.e_!':sl‘ risprawidtana lub
riie jest 2oodna 2 Hazwg witiing.

Cziv cheesz Kortunuawas?

4 whseetl cerylikat |

Nastpnie w oknie logowania wpisujemy zarejestrowanyeade-mail oraz hasto, ktére
dostalsmy od nadawcysANCO-TRACES-NOREPLY @ec.europa.eklikamy nalLogin

<"~ TRACES
*«.+* TRAde Conlrol and Expert System
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{TRACES{Zabezpieczanis/Loain

Logowanie do systemu

E-mnallt 2508001 @wetgiv.gov.pl

Hasto: |
@rw-.--;lu Fasto

Wprowadi nazwe uil{tanHash, = naztepnie

hasto, ‘Bktualne hasto zostanie wystane pod zarejast

Rejesbracja nowego konta uzytkovmilka

Aby dokonad subzkrypgi servizsu TRACES, musisz
altywomans,

Rl tutzd, aby zarejestrowad noweas uiptkownlks

Podczas pierwszego logowania system wymaga atkawnika zmiany hasta na nowe,
wiasne, co najmniej 10-znakowe, spehptgj warunki okrédone w dokumencieasady-dostepu-do-
TRACES-haslowanie.doado pobrania ze strony internetowej IW.

Hasto wpisujemy w polu ,Nowe hasto” i ponownie wqgiierdz nowe hasto” — nagpnie
klikamy na ,Zmien”



Aktualizacja 05-05-2014

T TRACES - Trade Control and Papert System - Avant Nfowses
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. TRACES

FRamaae WAoo}
pavalnitechka@wathy, gow.pl

» Senn postalne
» Dokumanty Loa-g03 Harte Myalo ubracie watneld Preritny o wotowsdzanin nowego.
witarynargne
{
o (BBt | Ervvleh bhaslo
Cavrificata |
b P aportowanls Hazle: Jrassssannaa
Uytkawnik &
T ity Mo Hanho |
arganizagi

Batviard mowe hasto: [

FZrripi

¥ frmemn haslo

48 TRACES - Trads Sorersl ., | ) TRACES - Trade Contr..

| Gotowe |G ‘_.l e o 1

System wymaga wybrania pytania sprawsgeego oraz podania na nie odpowiedzi (aby nie
obciaza¢ pamkci wygodnie jest wybr@l-sze proponowane pytanie i wgishtakie same znaki np.
aaa).

Pytanie sprawdzage i odpowied musza by¢ podane przez aytkownika przy kadej prcbie
0 wystanie nowego hasta (resetowanie hasta).

Po zmianie hasta mamy dggtdo Menu Gtéwnego programu.
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| TRACES nie bedzie dostepny w $rode 26 maja 2004 od gadzing 14:00 do godziny 17:00
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3. LOGOWANIE i korzystanie z systemu.

Wszyscy aytkownicy, ktorzy che korzystd z systemu TRACES, kdorazowo musz si¢
zalogowa tzn. wpis& zarejestrowany wczniej w systemie adres e-mail oraz hasto.

Ze wzgkdu na integraln@, poufn@¢ i odpowiedzialnéé, dostp do aplikacji TRACES
mog miet tylko uprawnieni i zidentyfikowanizytkownicy.
Sposob posgpowania:
1. Uruchomt Internet Explorer 5.5 lub inrprzeghdarke internetovd z protokotem SSL 128.
2. Wpisa adreshttps://webgate.ec.europa.eu/sancol/trafeszy otwartej stronie dobrze jest
zapis@ adres ddJlubionych).
3. Jsli przed wywietleniem strony systemu TRACES pojaw skno ,Alert zabezpieczé,
klikamy przycisk ,TAK”

Alert zabezpieczen i _ﬁl

i " nfoimacie Wymjardane EIE) w“tr}lnqnla mog3 b_lgc? ﬂg],qdana przez
| = itirych uz}ltkamdmw Istrisje jednak pioblernz certynkatern
zabezpieczen tej wittyry.

Ten certylikat zabezpizceen pochodzi od zaufanego wizedu:
certyikac;

& Detacetyfikat zabezpieszer jost wazha.

L) Nagwa na czertyfrkacpa zahaaplaf:zan |B°sl‘ nuaprawudrnwa Iith
niejest zgodnaz riazia witfny.

Lz cheesz kantgnuowac?

Swiuswiet] certyfilat
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4. W oknie logowania aplikacji TRACES, nalewpisa adres e-mail zytkownika oraz hasto
I klikna¢ naLogin

~*. TRACES
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/TRACES/Zaberpieczeni iefLoain

LITET

-misilt [2500000@Wstgiv. oAl

asla: [essssvenee
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Wprowsdz nazwa OF

Wyslij nowe hasio
desli nie pamigtasz hasla; wpisz login wzytkownika i kliknii Wysli haslo. Nowe, jednorazowe haslo zestanie wyslane na podany adres e-mail,

rdyell nowe haslo

Rejestracja konta go uzyth

dostsp do TRACES, musizz podsé wymagans infarmage, Presbs o rajestradg uzythowniks zastania rozpatrzana przez lokalng organ, Pe zatwisrdzaniu, uiptkownik uzysks dostap dosystermu.
i= nowegs uzythowniks

1] Consult the organisations directory

¥l Search for sraanisations

5. W przypadku zapomnienia hasta ngi&likna¢ Wyslij nowe hasto (patrz dokument zasady-
dostepu-do-TRACES-haslowanie.doc). Hasto zostanieestane na podany powsj,
zarejestrowany w systemie adres e-mail, ale systeymaga wybrania pytania
sprawdzajcego oraz podania na nie odpowiedzi (aby nie ggb€ipamkci wygodnie jest
wybrat 1-sze proponowane pytanie | wgishtakie same znaki np. aaa).

Uwaga!!! 4-krotne podanie bkdnego hasta powoduje zablokowanie konté konieczne jest
odblokowanie dogpu przez administratora regionalnego lub krajowéggbefony i e-maile
kontaktowe znajdujsie na stronie internetowej GIW).

Uwagal!!! Je&sli uzytkownik nie logowat si przez 3 miesace zostaje automatycznie
unieaktywniony przez systemi konieczne jest uaktywnienie depti przez administratora
regionalnego lub krajowego.

6. Po zalogowaniu giw prawym gérnym rogu ekranu pojawg siazwa aytkownika.

7. Zalogowany uytkownik maze przysipic do wpisywania nowychswiadectw zdrowia
w obrocie wewatrzwspolnotowym oraz CVED-Ow albo do przgdgnia swiadectw
i CVED-Ow dot. przesytek kierowanych z innychnpaw na teren wojewoddztwa i powiatu
lub na weterynaryjny Punkt Kontroli Granicznej (PKGub dotycacych podmiotu
gospodarczego, ktéry otrzymat dgsdo TRACES.

Po Kliknigciu na link otworzy si okno przegidarki internetowej z oknem logowania systemu

TRACES. Po wpisaniu adresu e-mail oraz hasta otyekztres¢ dokumentu, na ktory wskazywat
link.

4. PRZEGLADANIE DOKUMENTOW  WETERYNARYJIJNYCH Z
POZIOMU SYSTEMU TRACES.

W celu przejrzeniaswiadectw zdrowia w obrocie wewtrzwspolnotowym oraz dokumentow
CVED-A i CVED-P wybieramy podmenu: Dokumenty wetesyyjne
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JTRAGES/Meru Glawns

b Manu aléwne

& TRACES -
Hurtewn|e Dsnvech

. Cpublikowane
listy zakladéu

Operator gospodarczy (np. zaktad, importer, mieggoenadzenia) uzyska listokumentow
dotyczcych reprezentowanej firmy.

Jesli podamy kryteria wyszukiwania np. figtwo pochodzenia, datvyjazdu transportu, kod
CN towaru, kod witadzy weterynaryjnej miejsca przezenia, itp. i dopiero wtedy klikniemy
polecenie Szukaj otrzymamy list zawierajca Swiadectwa dotycxe wyselekcjonowanych
przesytek.

Awizowanie przesytek.

Je&sli chcemy awizowa& zwierzgta we wwozie z podmenuDokumenty
weterynaryjnewybieramy CVED dla zwiergt i wypetniamy zaktadki Referencje,
Handlowcy, Taryfa celna, Transport, Przeznaczenldastepnie zatwierdzamy i
otrzymujemy wpis o statusieNOWY. Awizacja jest gotowa.

Podobnie posgpujemy z produktami, ale tu wybieramy zaktadke CVED
dla produktow.

5. ZAKO NCZENIE PRACY.
Sa nastpujace sposoby zakazenia pracy w systemie TRACES:

1. Uzytkownik wybiera opgj Wyloguj — nowy uytkownik maze zalogowa sig na tym samym
komputerze
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tarmu, mozna ugyc meny gliwnego znajdujacego-sie = lewej strony, |
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2. Uzytkownik zamyka przegbtarke internetovs (z Menu Plik naley wybrat Zamknij lub X w
prawym goérnym rogu ekranu).

3. Minat limit czasu oczekiwania systemu. Po cdkoeym czasie bezczynda uzytkownik
zostanie automatycznie wylogowany z systemu. Wmakiypadku wszystkie wprowadzone
zmiany, ktore nie zostaly zapisane, zostamracone. Ji po oshgnigciu limitu czasu
oczekiwania i wylogowaniu z systemuytkownik usituje wykoné czynndgci w systemie,
w aplikacji zostanie wiwietlony komunikat o braku pstzenia. W takim przypadku
uzytkownik powinien ponownie zalogowaic do systemu na ekranie logowania. ****



